
Factura Pequefio Contribuyente

SONIA ANALl  .  RAMIREZ IRAMOS
Nit Emisor: 85533890
SONIA ANALi RAMIREZ RAMOS
3 AVENIDA   3-16 CANTON  SAN  MIGUEL, zona 0, SAN JOSE PINULA,

3,TARTeE#t:I?||4367ol9    /                                                     /
BETbEr§TRAeDC8Ptor:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RiiveE:j&nLAf?NmgEaTd:I:7AVENIDA12-23ZONA9,EDIFIcloET|sA6To

NUMERO  DE AUTORIZAC16N:
8F3E5393-BE5E4FBAEA06-21A8037F747B

:8.°93378F5::73:/Serie: 8F3E5393 Nulmero de DTE:
Numero Acceso:

Feclia y hora de emision: 31 +mar-2026 14:26:27
Fecha y hora de certificaci6n: 19+nar-202614:26:27

Moneda: GTQ

#No           B/S       Cantidnd

I           Servicio Honorarios por servieios
tecnicos prestados a la oficina
de Control de Areas de
Reserva del Estado del

%¥=O;eAg:##n,
segun Confroto

£0¥oS3T3t¥.°2#ero
correspondiente del 02 de

€AN€ELffi:i:282g?3lde
*Nogeneraderechoacr6ditofiscal/

P. Unitario con          Descuentos (Q)                   Otros
'VA (5?:o645  /                   o.oo     Descuentos(::

TOTAIES:

0.00                                  0.00

Total (Q)                    Impuestos

srvAVA.wf   i

0.00                                 0.00                        5,806.45

Dates del certificador

Suoerintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

Firma y sello del .responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratad.os

lng.ftyowfliUowflhaezenez
anchor-OCREq:

Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORME MENSUAL DEACTIVIDADES REALIZADAS             /

No. Contrato Administrativo 2026-203-3-2-2        /7
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-2034-2026//Contrato:
Tipo de Servicios: ServiciosTecnicos   '       /
Nombres y apellidos de Ia persona SoniaAnaliRamirezR;mos/contratista:
NIT de lai persona contratista:                      / ;`  85533890    '
Plazo de contrataci6n Del: 02/03/2026  /  , Al: 30/06/2026  '  4i'
Periodo de esteinforme: Del: 02/03/2026   / / AI: 31/03/2026   /                               +

Monto a pagar: Cinco mi Ochocientos seis   / Q.5,806.45    /
quetzales con 45/100.

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del  -
Estad°              7

En el oumplimjento a la clausula cuarta del contrato administrativo ndmero 2026-203-3-2-2, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIV[DADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:     /

/1.   BRINDAR APOYO  TECNICO  PARA  EL  ESCANEO  DE  EXPEDIENTES  DEL  DEPARTAMENTO
DE RECAUDAC16N Y DE CONTROL DE PAGOS.

//.:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  escaneo  de expedientes  que fueron  ingresados  al  archivo de
Ocret.

/S. RESULTADO: Almacenaje de expedientes que fueron ingresados en archivos.

2.    BRINDAR  APOYO  TECNICO  PARA  LA  VERIFICAC16N  DE  LA  CALIDAD  DE  INFORMAC16N
DIGITALIZADA DE LOS EXPEDIENTES DE ARRENDAIVIIENTO.

«:.   ACTIVIDAD: Apoye en digitalizar expedientes de arrendamiento activos e inactivos de Ocret.

RESULTADO: Resguardar adecuadamente los expedientes donde correspondan.

BRINDAR APOYO TECNICO PAfIA EL ALAAACENAJE EN EL ARCHIVO CORRESPONDIENTE
DE   DOCUMENTOS   Y   EXPEDIENTES   DEL   DEPARTAMENTO   DE   RECAUDAC16N   Y   DE
CONTROL DE PAGOS.

ACTIVIDAD: Apoye en digjtalizar expedientes que son consultados en el archivo.

RESULTADO: actualizaci6n de informaci6n para agilizar una atenci6n adecuada.



BRINDAR   APOYO   TECNICO   PARA   LA   ORIENTAC16N   A   USUARIOS   INTERNOS   QUE
SOLICITEN INFORMAC16N DE LOS EXPEDIENTES.

ACTIVIDAD: Apoye en la atenci6n a usuarios y actualizaci6n de datos de expedientes.

RESULTADO: Orientaci6n a usuarios internos sobre informaci6n de expedientes.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS FOR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

ACT[VIDAD:  Apoye en  la actualizaci6n de dates de archjvos de expedientes de Octet y
escaneo de expedientes.

RESULTADO: Actualizaci6n de informaci6n para un mejor control de datos de Ooret.
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